
 

   -interne Stellenausschreibung- 
 
Die SPD-Fraktion Brandenburg sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

Referent*in (m/w/d) für Grundsatzangelegenheiten sowie für den Fraktionsvorstand 
 
Aufgaben: 
Grundsatzangelegenheiten: 
 Erarbeitung und Weiterentwicklung politischer Leitlinien der Fraktion 
 Strategische (Langzeit)Planung der Fraktionsarbeit 
 Unterstützung der parlamentarischen Geschäftsführung bei der Organisation des Parla-

mentsbetriebes 
 Fachliche Betreuung der Angelegenheiten des Hauptausschusses sowie inhaltliche und or-

ganisatorische Vor- und Nachbereitung von Sitzungen des Hauptausschusses 
 Analyse gesellschaftlicher und politischer Entwicklungen sowie Erstellung fundierter Ent-

scheidungsvorlagen 
 Verfassen von Positionspapieren, Konzepten und Strategiepapieren 
 Vorbereitung und Unterstützung von politischen Diskussionsprozessen innerhalb der Frak-

tion 
 Unterstützung bei der strategischen Kommunikation der Fraktion sowie fachliche Unter-

stützung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
 

Arbeit des Fraktionsvorstandes: 
 Koordination, Vorbereitung und Begleitung der Arbeit des Fraktionsvorstandes  
 Organisatorische und inhaltliche Vorbereitung von Vorstandssitzungen, Klausuren und Stra-

tegietreffen 
 Erstellung von Sitzungsunterlagen und Beschlussvorlagen sowie Konzeption von Redeent-

würfen und Grußworten 
 Schnittstellenmanagement zwischen den Facharbeitskreisen sowie von Vorstand, Fraktions-

mitgliedern und externen Akteuren 
 Dokumentation und Nachbereitung von Vorstandsbeschlüssen sowie Protokollierung von 

Vorstandssitzungen 
 Fachbezogene Korrespondenz und Kontaktpflege 
 
Anforderungen:  
 ein erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise in den Fachrichtungen Po-

litik- und Verwaltungswissenschaften, Rechts- oder Wirtschaftswissenschaften  
 vertiefte Erfahrungen in parlamentarischen Abläufen 
 ausgeprägte strategische und analytische Fähigkeiten und Bereitschaft zur konzeptionellen 

Arbeit sowie im Bereich Recherche und Analyse 
 Hervorragende schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit und die Fähigkeit, sich schnell 

in verschiedene Themen einzuarbeiten 
 Hohes Maß an Vertraulichkeit, Loyalität und Belastbarkeit 

 



 

 
Unser Angebot: 
 abwechslungsreicher Tätigkeitsbereich 
 freundliches und motiviertes Team 
 modernes Arbeitsumfeld im Landtag Brandenburg 
 mobiles Arbeiten nach dienstlichen Möglichkeiten  
 individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Jobticket des VBB 
 Jahressonderzahlung nach Tarif und Betriebsrente (VBL) 

 
Vergütung: Entgeltgruppe 14 TV-L. Die Stelle ist bis 31.12.2029 befristet, mit der Option auf eine 
anschließende Weiterbeschäftigung.  
 
Wir freuen uns auf aussagekräftige Bewerbungen per Mail an den Fraktionsgeschäftsführer der 
SPD-Fraktion, Herrn Daniel Dickmann, daniel.dickmann@spd-fraktion.brandenburg.de 
bis zum 14.02.2025.   
 
Diese Stelle ist gleichermaßen für jedes Geschlecht geeignet. Wir begrüßen deshalb Bewerbun-
gen von allen Interessierten, unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Reli-
gion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. 
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